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NORMAS E ORIENTACOES PARA OS ALUNOS

01 - Definicao
A Regéncia integrante da formagao inicial do professor de linguas no Programa de Estagio Supervisionado do
Departamento de Linguas Estrangeiras e Tradugdo (LET) da Universidade de Brasilia.

02 — Sobre Estagiarios
A equipe é composta por alunos da area de Letras que estio em Estagio Supervisionado I e 11, que atuam sob a
supervisao académica do Departamento de Linguas Estrangeiras e Tradu¢ao (LET).

03 - Material didatico utilizado
A aquisicdo do material didatico e apostilas deverdo ser providenciadas segundo as orientagées do(a)
coordenador(a) da area de Estagio Supervisionado do PPE UnB Idiomas.

04 - Comunicagdao com alunos
O UnB Idiomas utiliza-se dos seguintes recursos para comunicar-se com seus alunos: pelo site

www.unbidiomas.unb.br, cartazes, servico de email (Secretirios dos Estdgios luiz.melo@unbidiomas.unb.br/
kitia.flores@unbidiomas.unb.br) e por telefone- (61)3107-7415.

05 - Frequéncia

5.1- A frequéncia as aulas ¢ obrigatéria, sendo um dos itens computados para a aprovagao no curso. O
limite maximo de faltas nao justificadas é de 25% (vinte e cinco por cento), ou seja, é necessario que o
aluno tenha 75% (setenta e cinco por cento) de presenca.

5.2- As faltas poderdo ser abonadas desde que justificadas mediante atestado médico, que devera ser
entregue ao instrutor (estagiario) até o dltimo dia de aula do més em que a mesma ocorrer. As faltas
decorrentes de férias particulares nao serao justificadas.

5.3- Quanto ao limite de faltas, observar o quadro a baixo.

Idioma Carga Duragao Dias da Limite de faltas
horaria | Das aulas Semana (por encontro)
Espanhol PESES. 1 40h 4h Sibado 2 (doiy)
2h Seg e Qua/ Ter e Qui 5 (cinco)
Espanhol PESES- 2 45h 3h30 S
4h Sabado 2 (dois)
45h 1h50 Seg e Qua/ Ter e Qui T
Francés 3h30 "~ Sexta
4h Sabado 2 (dois)
1h40 Seg e Qua/ Ter e Qui 5 (cinco)
Inglés 40h 3h30 "~ Sexta
4h Sabado 2 (dois)
1h40 Seg e Qua/ Ter e Qui 6 (seis)
Japonés 45h 3h30 " Sexa
4h Sabado 2 (dois)
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06 - Mudanga de turma
0.1- A solicitagao de mudancga de turma sé podera ser feita mediante justificativa, no primeiro dia util apos a
terceira aula.
6.2- E condigio para a troca de turma a existéncia de vaga na turma pretendida.
6.3- E obrigatério o preenchimento do campo “justificativa” do requerimento.
6.4- O resultado da solicitagao é informado por meio de e-mail, em um prazo de até 03 (tres) dias uteis.

07 - Matricula
7.1- Nao ha periodo para renovacao de matricula no Programa de Estagio Supervisionado. Por este
motivo, caso o aluno tenha interesse em dar continuidade ao curso no semestre seguinte, deve ficar atento
aos meios de comunicacio citados no item 04.
7.2- Os alunos que interromperem o curso, por qualquer razao, por mais de 12 (doze) meses a contar da data
do término do curso, terdo obrigatoriamente que realizar um teste de nivel, realizado pelo Unb Idiomas e pago o
valor de RS 35,00 (trinta e cinco reais). Tal valor poderd sofrer modificacdes a critério do UnB Idiomas.

08 — Avaliagdo e testes

8.1- As avaliagbes nos cursos do PES/PESES serio realizadas segundo otientacoes dos
coordenadores/professores responsaveis pela turma.

8.2- Serao contemplados ainda os seguintes aspectos que refletirio nas notas de Avaliagao Continua:
assiduidade, pontualidade, atividades extraclasses, participacdo e desempenho oral em sala de aula.

8.3- A partir da média obtém-se a mengao conforme o quadro:
SSs= 29,0 /=10,0

8.4- Niao ¢ permitido ao aluno fotocopiar as provas. Ms= 28,0/ <89
8.5- Apos a corregdo a prova sera entregue ao aluno. W: - 7’8 /<79
= <7,

09 -Teste de nivelamento

9.1-Ap6s o término do curso, se houver interesse em dar continuidade ao curso regular do UnB Idiomas
o aluno devera se submeter ao teste de nivelamento, que é um procedimento obrigatério a todos os que
desejam ingressar no UnB Idiomas, a partir do nivel/mdédulo Basico 2. O teste de nivelamento tem por
objetivo tornar o grupo o mais homogéneo possivel no que se refere ao conhecimento do idioma,
facilitando, assim, melhor aproveitamento do conteido ministrado.

9.2- O valor da taxa de inscri¢do para a realizacao do teste é de R$ 35,00 (trinta e cinco reais). Tal valor
podera sofrer modificagao, a critério do UnB Idiomas.

9.3- Uma vez paga a taxa acima, nao havera restituicao desse valor.

9.4- Apé6s o resultado do teste de nivelamento o interessado recebera informacdo por escrito do UnB
Idiomas sobre o nivel em que foi vinculado na lingua escolhida, podendo, em seguida, realizar a sua
matricula pelo site ou presencialmente.

9.5- O resultado do teste de nivelamento tem validade de 1 (um) ano, a contar da data do resultado.

9.6- A realizagao do teste de nivelamento nao garante ao aluno a vaga na turma pretendida. Portanto, ¢
importante que o interessado agilize sua matricula assim que obtiver o resultado do teste.

9.7- O teste ¢ aplicado por profissionais do UnB Idiomas, sob a supervisio académica do Departamento
de Linguas Estrangeiras e Traducao da UnB.

10 - Informe de Participagao e Certificado de conclusio
10.1- O aluno podera solicitar, junto aos secretarios do Programa de Estagio Supervisionado do UnB

Idiomas, um informe de participagdo. Essa solicitagao devera ser feita via Requerimento devidamente
preenchido e assinado pelo aluno solicitante. O Informe sera emitido em até 08 (oito) dias uteis, informando
a realizacdao do curso, nivel cursado e menc¢ao obtida.

10.2- Nao héa necessidade de solicitar Certificado de Conclusio, pois sua emissaio é providenciada
automaticamente apos o encerramento do curso. No entanto, essa emissao nao ¢ imediata. A confec¢ao do
certificado e a expedi¢io sio de responsabilidade do Interfoco/Decanato de Extensao da Universidade de
Brasilia. e a tramitacao normalmente leva alouns meses.
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