FUNDACAO UNIVERSIDADE DE BRASILIA - FUB
INSTITUTO DE LETRAS - IL
DEPARTAMENTO DE LINGUA ESTRANGEIRA E TRADUCAO - LET
Programa Permanente de Extensdo UnB-ldiomas
EDITAL N°001/2016 — LET/UnB-IDIOMAS
BRASILIA, 18 DE JULHO DE 2016

A Chefe do Departamento de Linguas Estrangeiras e Traducdo (LET) da Universidade de
Brasilia (UnB), no uso de suas atribui¢Ges, considerando o estabelecido no Estatuto e no
Regimento Geral desta institui¢do, torna publicas, por meio deste edital, as normas gerais
para 0 processo simplificado de sele¢do para a funcdo SUPERVISOR DE LINGUA
ESTRANGEIRA - INGLES para atuar em projetos do Programa Permanente de Extens&o
UnB Idiomas (PPE UNB IDIOMAS), observando o disposto dos artigos da Resolucdo do
Conselho de Administracdo (CAD) n° 5/2012, que disciplina o pagamento, com recursos
oriundos de fontes préprias ou de terceiros, de pessoa fisica por servicos prestados no
ambito da UnB e demais legislacOes pertinentes.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O LET/UnB IDIOMAS torna publico este edital com as regras de selecdo simplificada
para a funcdo de Supervisor de Lingua Inglesa para atuar no projeto de cursos abertos
sequenciais.

1.2. A presente selecdo serd regida por este edital e serd executada pela Fundacgdo
Universidade de Brasilia (FUB), por meio do LET/UnB-IDIOMAS.

1.3. A contar da data de publicacdo do seu resultado final, este edital tem validade de um
ano (12 meses) e podera ser prorrogado por igual periodo para atender as necessidades dos
referidos projetos.

2. DO NUMERO DE VAGAS

2.1. Esta prevista uma (1) vaga para a funcdo de Supervisor de Lingua Inglesa, de acordo
com os perfis delineados no Edital.

2.2. Os candidatos habilitados serdo chamados por ordem de classificagdo, conforme
critérios estabelecidos neste edital.

2.3. Os candidatos classificados fora do nimero de vagas constituirdo cadastro reserva.

2.4. Os candidatos habilitados e classificados, que integrarem o cadastro reserva, serao
remunerados, apenas e tdo somente se forem chamados para assumirem as atribuigdes na
funcgdo, considerando a necessidade do LET/UnB-IDIOMAS.

2.5. Os candidatos habilitados, classificados e chamados para atuarem na respectiva funcéo,
que ndo desempenharem suas atribuicdes em conformidade com o estabelecido no Termo
de Compromisso, serdo imediatamente desligados e substituidos no Programa.

3. DO PROCESSO DE SELECAO

3.1. Este processo seletivo sera realizado por meio de analise curricular e entrevista, que
terdo carater eliminatorio e classificatorio, conforme cronograma, apresentado no item 12
deste edital.

3.2. Sob hipdtese alguma, sera permitido ao candidato acrescentar dados as informacoes
prestadas no ato da inscrigéo.

4. DOS PERFIS, DOS REQUISITOS, DAS ATRIBUICOES, DA REMUNERACAO E
DO PERIODO PARA EXECUCAO DOS SERVICOS.

4.1. Supervisor de Lingua Estrangeira - Inglés



REQUISITOS OBRIGATORIOS: diploma, devidamente registrado, de conclusio de
curso de graduacdo de nivel superior em Licenciatura em Letras Inglés, fornecido por
instituicdo de ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educacdo. Experiéncia
profissional comprovada de no minimo dois anos em coordenacdo pedagogica de lingua
estrangeira inglés e/ou em docéncia de inglés como lingua estrangeira, 0 que devera ser
comprovado por meio da apresentacdo de portfolio apresentado na ocasido da entrevista.
REQUISITOS DESEJAVEIS: certificagdo de proficiéncia em Lingua Inglesa.
DESCRICAO DAS ATRIBUICOES: participar da selecdo de professores, elaborar
calendarios anuais (inclusive de testes de nivel), listas de ofertas, syllabus e questionarios de
avaliacdo dos cursos, incluindo a tabulacdo; supervisionar a aplicacdo de testes de nivel
(incluindo a alocagdo de professores para aplicar os testes) e os questionarios de avaliacao
do curso; acompanhar as turmas, observar aulas, tirar duvidas, propor atividades extras;
orientar os professores; elaborar programas dos cursos e entrega-los aos professores;
acompanhar a execucdo do conteudo programatico; receber as menc¢des das turmas sob sua
supervisdo ao final do semestre; elaborar relatério, observando as normas do DEX,
contendo um resumo das ocorréncias pertinentes das turmas sob sua supervisdo
(reclamagbes, problemas especificos de cada professor, entre outros); zelar pelo
cumprimento rigoroso do calendario letivo; avaliar sistematicamente os professores sob sua
supervisdo; realizar reunides periddicas com os professores de sua area; desempenhar 0s
demais trabalhos que lhe forem designados pela Coordenag&o de Area e pela Coordenacio
Geral, pertinentes a sua area de atuacdo; substituir professores em sala de aula em casos
emergenciais.

REMUNERAGCAO: O valor a ser percebido pelos servigos prestados é de R$ 37,10 (trinta
e sete reais e dez centavos) a hora trabalhada cumprindo 40 (quarenta) horas semanais. Os
pagamentos serdo realizados mediante a realizacdo das atribuicdes.

PERIODO PREVISTO PARA A PRESTACAO DOS SERVICOS: de agosto de 2016 a
julho de 2017, podendo ser renovado por mais 1 (um) ano.

5. DA INSCRICAO

5.1. Antes de efetuar a inscricdo, o candidato devera conhecer o edital e certificar-se de que
preenche todos os requisitos exigidos.

5.2. Para efetivar o pedido de inscrigdo, o candidato devera preencher, exclusivamente via
internet, o  formulério  disponibilizado no site do UnB  IDIOMAS
(http://www.unbidiomas.unb.br), no periodo especificado no cronograma, até as 17h00,
observando o horario oficial de Brasilia/DF. Nenhuma inscricdo serd efetivada apos esse
horario no dia 22 de julho de 2016. O LET/UnB-IDIOMAS néo se responsabilizard por
solicitacdo de inscricdo ndo recebida por motivos de ordem técnica dos computadores, de
falhas de comunicagdo, de congestionamento das linhas de comunicagdo, bem como por
outros fatores que impossibilitem a transferéncia de dados.

5.3. Anexar curriculo com, no maximo, trés paginas.

5.4. Nomear curriculo seguindo o exemplo: edital_003/2016_unbidiomas_nomecompleto.
5.5. O candidato, ao realizar a inscricdo nesta selecdo, declara atender a todos 0s requisitos
exigidos para o exercicio da funcio de SUPERVISOR DE LINGUA ESTRANGEIRA -
INGLES conforme opco realizada no ato da inscrigdo, bem como aceitar todos os itens e
as condicBes presentes neste edital, alem de se responsabilizar pela veracidade das
informacdes prestadas.

5.6. Para concorrer as vagas deste Edital, o candidato ndo podera, em nenhuma hipdétese,
possuir relacdes parentais até o terceiro grau com os membros da banca avaliadora.

6. DA SELECAO



6.1. Este processo seletivo simplificado serd realizado por uma comissdo composta pela
Coordenacdo Geral, coordenacéo da area de Inglés e por um supervisor de lingua inglesa do
LET/UnB-IDIOMAS.

6.2. Este processo seletivo simplificado seré realizado por meio de analise curricular e
entrevista.

6.3. Os candidatos que ndo cumprirem 0s requisitos da respectiva funcdo ndo terdo as suas
inscricdes homologadas.

6.4. A homologacdo das inscri¢Oes sera feita com base nos dados preenchidos no formuléario
de inscricao.

6.5. Apenas serdo analisados os curriculos dos candidatos com inscri¢do homologada.

6.6. Os candidatos que tiverem a inscricdo homologada terdo seus curriculos analisados e
serdo classificados conforme critérios de classificagéo.

6.7. Somente serdo consideradas validas como parametro para a avaliacdo curricular as
qualificacdes profissionais que tenham estrita ligacdo a especialidade das funcdes objeto do
processo seletivo a que concorre o candidato, sendo desconsideradas as demais formacdes
ou experiéncias profissionais.

6.8. Durante a entrevista, serdo pontuados requisitos como: cursos realizados especificos da
funcdo e/ou na érea, experiéncia e participacdo em trabalhos e projetos afins com a fungéo
pretendida, habilidade de expressar ideias e informacdes de maneira clara e inteligivel etc.
6.9. E de total responsabilidade do candidato buscar as informagdes sobre a selecdo no site
<http://www.unbidiomas.unb.br>, em link especifico para este processo seletivo. O
LET/UnB-IDIOMAS podera enviar e-mail comunicando a data e o horario para as agdes
estipuladas, o que ndo isenta o candidato da responsabilidade de acompanhar todo o
processo seletivo.

7. DA CLASSIFICACAO

7.1. Os candidatos serdo avaliados de acordo com o0s requisitos expostos no edital e a
experiéncia profissional, comprovados durante o processo de selegéo.

7.2. Caso haja mais de um candidato aprovado para a vaga, a classificacdo sera realizada da
maior nota para a menor.

8. DO RESULTADO DA SELECAO

8.1. Apos analise curricular, os candidatos aptos & fungdo de SUPERVISOR DE LINGUA
ESTRANGEIRA - INGLES, classificados no quantitativo até seis vezes o nimero de
vagas serdo chamados a comparecer no endereco do subitem 9.5 deste edital para a
realizacdo da entrevista, seguindo as datas previstas no cronograma deste edital.

8.2. O ndo comparecimento no horario estipulado ou atraso superior a 5 minutos acarretara
na eliminagéo do candidato.

8.3. O resultado da andlise curricular e da entrevista sera divulgado na pagina eletrénica do
UnB IDIOMAS - http://www.unbidiomas.unb.br - na data provavel especificada no
cronograma deste edital, rigorosamente em ordem alfabética, constando: nome, nimero de
inscricdo e pontuacéo de cada candidato.

8.4. O resultado final do processo simplificado de selecdo serd divulgado na pégina
eletronica do UnB-IDIOMAS - http://www.unbidiomas.unb.br -, na data provavel
especificada no cronograma deste edital, rigorosamente em ordem alfabética, constando:
nome, nimero de inscri¢do, pontuacdo final e classificacdo de cada candidato habilitado,
bem como o ndmero de inscricdo de cada candidato nao habilitado.

9. DA DOCUMENTACAO
9.1. Seré exigida dos profissionais selecionados a apresentacdo de copia da documentagéo
comprobatdria das informaces prestadas no formulario de inscrigcédo online.



9.2. Serdo exigidos, também, dos candidatos selecionados cépia dos seguintes documentos:
RG, CPF, titulo de eleitor com o comprovante da ultima votacdo ou certificado de quitacédo
eleitoral, certificado de alistamento militar (para candidatos do sexo masculino) e
comprovante de residéncia. No caso de estrangeiros, devem-se levar em conta as normas
estabelecidas pela Lei 6.815, de 19 de agosto de 1980, regulamentada pelo Decreto 86.715,
de 10 de dezembro de 1981.

9.3. Os candidatos aprovados para atuagdo e chamados para iniciar as atividades deverao
comparecer ao UnB-ldiomas, no endereco informado no item 9.5 deste edital, para entrega
dos documentos exigidos, preenchimento e assinatura do Termo de Compromisso.

9.4. A ndo comprovacédo da formacdo e/ou divergéncia de informacgdes na documentacéo
apresentada, na data de apresentacdo, acarretara a desclassificacdo do candidato.

9.5. A entrega da documentacéo devera ser feita no UnB-ldiomas, Campus Universitario
Darcy Ribeiro - Brasilia (Asa Norte), Instituto Central de Ciéncias (ICC) ala sul, modulo 3,
Sala CSS-72/38 -CEP: 70.910-900, no horario das 8h as 12h, aos cuidados da Coordenacao
Geral, de acordo com o cronograma.

9.6. O candidato selecionado que ndo apresentar copia legivel acompanhada do documento
original de qualquer um dos documentos sera automaticamente desclassificado do presente
processo seletivo.

10. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

Em caso de empate na soma da pontuacéo final deste processo seletivo, serdo considerados
0s seguintes critérios de desempate:

10.1. Ter idade igual ou superior a 60 anos até o Gltimo dia de inscri¢do deste processo,
conforme o artigo 27, paragrafo Gnico, do Estatuto do Idoso (Lei n® 10.741/2003).

10.2 Persistindo o empate, terd preferéncia o candidato de maior idade, no caso de nédo
idoso.

11. DO RECURSO

11.1. O candidato, e somente ele, tera direito a recorrer do resultado da analise curricular
em até um dia Util, a contar do dia subsequente a publicacdo do resultado, por meio do
envio do referido recurso para o e-mail < atendimento@unbidiomas.unb.br >, até as 18h
do dia estipulado no cronograma.

11.2. Os recursos devem ser encaminhados para o e-mail indicado no item anterior,
seguindo a seguinte determinacdo do assunto do e-mail: Recurso referente ao Edital
003/2016.

12. DO CRONOGRAMA

12.1. As datas listadas abaixo estdo sujeitas a alteracbes, sendo de inteira
responsabilidade do candidato acompanhar os eventos por meio dos meios de
comunicacgdo informados neste edital.

Atividades Datas provaveis

Publicacgéo do edital no site do UnB 18/07/2016

Idiomas

Periodo de inscri¢des 20 a 22/07/2016

Divulgacdo da homologagéo das 26/07/2016

inscricoes

Divulgacéo do resultado da analise 03/08/2016

curricular

Prazo recursal referente ao resultado 05/08/2016

preliminar da analise curricular

Entrevista 08/08/2016




Divulgacao do resultado das entrevistas e | 10/08/2016
convocacdo para a entrega da
documentacdo comprobatdria

Entrega da documentagdo comprobatoéria | 12/08/2016

13. DISPOSICOES FINAIS

13.1. O LET/UnB-IDIOMAS néo se responsabiliza pelo ndo recebimento de inscricao
ou e-mail de recurso decorrente de problemas de rede, de acesso ou de quaisquer outros
motivos técnicos apresentados pelo candidato.

13.2. A prestacdo dos servicos, constante do presente edital, ndo acarretara, em qualquer
hipdtese, vinculo empregaticio com o LET/UnB-IDIOMAS ou qualquer unidade da
Fundacgdo Universidade de Brasilia (FUB).

13.3. O ndo cumprimento de qualquer item do presente edital implicard eliminacdo do
candidato.

13.4. Em caso ndao cumprimento das atribuicGes, o candidato selecionado podera ser
desligado do projeto.

Brasilia (DF), 18 de julho de 2016.

Alba Elena Escalante Alvarez
Chefe do LET em exercicio

Gleiton Malta Magalhdes Rozana Reigota Naves
Coordenador Geral UnB-ldiomas Vice-diretora do IL



