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ORIENTACOES PARA ACESSAR A PLATAFORMA TEAMS

Neste tutorial, vocé vai encontrar:

Parte 1 — Acesso ao Portal do Aluno

Parte 2: Acesso a plataforma Microsoft Teams
Parte 3: Acesso a sala de aula Teams

Parte 4: Recuperagdo de senha Teams

Parte 1 — Acesso ao Portal do Aluno

1. Acesse ao portal do aluno através do link a seguir:
http://sistema.unbidiomas.unb.br/portal/index.php/login

2. Ao entrar no portal do aluno, na lateral esquerda da tela, vocé encontrara o e-mail e a senha
provisoria para acessar a plataforma Teams.

PORTAL DO ALUNO

Inicio Declaragdes 23 Via de Boletos  Contrato Geral de Matricula  Meus Dados  Documentagio  Voltar  Sair

Seu novo acesso a plataforma Teams:
a8 Usudrid @unbidiomas. unb.br
Senha:

Parte 2: Acesso a plataforma Microsoft Teams

1. Com e-mail e senha proviséria em maos, abra o aplicativo da plataforma ou o link a seguir em um
navegador web: https://teams.microsoft.com/

2. Digite o e-mail disponibilizado no portal do aluno e clique no botdo “Avangar”.

BE Microsoft
Entrar

@unbidiomas.unb.br

N3o tem uma conta? Crie umal
N30 conse gue acessar sua con ta?

OpcBes de entrada

3. Em seguida, digite a senha temporéria e clique em “Entrar”.

B Microsoft
« ‘@unbidiomas.unb.br
Insira a senha

Senha

Esqueci minha senha

—)


https://teams.microsoft.com/
http://sistema.unbidiomas.unb.br/portal/index.php/login

4. No primeiro acesso, sera necessario realizar a alteracao da senha temporaria.

Digite a senha fornecida pelo UnB Idiomas (disponivel no portal do aluno) no campo senha atual e
no campo nova senha crie uma senha nova contendo letras, nimeros e caracteres especiais como no
exemplo a seguir: abc!1234 ou 12@ab%c20. Em seguida, clique no botdo “Entrar”.

Atualizar sua senha
E preciso atualizar sua senha porque esta é a
primeira vez que vocé esta entrando ou porque

sua senha expirou.

Senha atual

Nova senha

Confirmar senha

7. Na proxima tela, clique em “Avancar”.

=- Microsoft
[@unbidiomas.unb.br
Mais informacoes necessarias

Sua organizagdo precisa de mais informagdes para manter
sua conta segura

Usar uma conta diferente

Saiba mais

6. Na tela a seguir, cadastre o seu e-mail pessoal ou o nimero de telefone celular para que vocé possa

redefinir a sua senha futuramente. Escolha o método de redefini¢do de senha e clique em “Configurar
agora”.

Nao perca o acesso a sua conta!

Para assegurar que vocé pode redefinir a sua senha, precisamos coletar algumas informacdes para que possamos verificar quem vocé &. Nao usaremos isto para lhe
enviar spam, apenas para manter a sua conta mais segura. Instale pelo menos 1 das opgdes a seguir.

0 Telefone de Autenticagio nao esta configurado. Configurar agora

0 Email de Autenticacio nao esta configurado. Configurar agora

concluir cancelar

7. Cadastre o seu e-mail ou telefone nos campos solicitados e em seguida clique em “enviar SMS” ou “enviar
e-mail para mim”.

N&o perca o acesso a sua contal

Werifigue seu namero de telefone de autenticacao abaixo.
Telefone de autenticagao

[Brasil (+55) ~]
Insira seu namero de telefone de

Enviar SMS para mim

Telefonar para mim



8. Vocé receberd um cédigo de verificagdo no e-mail ou niimero registrado. Informe os nimeros no campo
solicitado e clique no botao “verificar”.

Nao perca o acesso a sua conta!

Verifique seu enderecgo de email de autenticacao abaixo. Nao utilize seu email escolar ou corporativo primario
Email de Autenticacao
envie-me um email

Enviarmos uma mensagem de email com um codigo de verificacao para a sua caixa de entrada

[os5128) | verificar Tentar novamente
voltar

9. Feito o procedimento anterior, vocé visualizara a pagina inicial do no teams.

Vocé conseguiu!

Mao importa onde vocé esteja ensinando, estamos felizes por vocé estar
aqui. Bem-vindo Ao Teams.

Esse espaco € seu, portanto, va em frente e junte seus alunos para uma
rodinha virtual, obtenha ideias para trabalhar junto como uma classe,
compartilhar trabalhos e comentéarios ou simplesmente chegar a alguém e

dizer "ola".
vamos fazer isso!

ATENCAO! Se vocé possui uma outra conta de acesso ao Teams e estiver logado na plataforma é necessdrio sair
para logar com o e-mail do UnB Idiomas. Para isso, clique no icone do canto superior direito da tela (onde
aparecem as suas iniciais) e depois clique em “sair”. Em sequida, atualize a pdgina e entre novamente utilizando as
credenciais fornecidas pelo UnB Idiomas.

Microsoft Teams free

SEl PN,

© Disponivel >
& Definir mensagem de status
[ salvas

£32 Configuragdes

Atalhos do teclado
Sobre -2
Baixar o aplicativo da area de trabalho

Baixar o aplicativo mavel

q Sair



Parte 3: Acesso a sala de aula Teams

1. Para acessar a sua sala de aula, clique em “equipes”, na lateral esquerda da tela.

Microsoft Teams Q. Pesquisar

Equipes ®=3 23 Criar uma equipe ou
- auipes

2. Ao clicar na turma/equipe, vocé tera acesso a aula (reunido), as postagens do professor, as atividades e aos
grupos. Para acessar a aula , basta clicar no botdo “entrar”, conforme tela abaixo:

Microsoft Teams Q. Pesquisar

< Todas as equipes

n Geral Postagens Arquivos —+

TI

Vamos comegar a conversar

Tente @mencionar um aluno ou um professor para compartilhar ideias.

Uitima lida

Turma - Idioma - 22.1

Aula 01 - Clique para acessar a reuniao

Geral -
Grupo 01

Grupo 02 Entrar

Grupo 03 =

» N
& Agendou uma reuniao

== Aula 01 - Clique para acessar a reuniao

sexta-feira, 21 de janeiro de 2022 as 10:00

Aula 01 - Clique para acessar a reunido iniciado
« Responder

& Nova conversa

Atengdo! Caso o botdo “Entrar”ndo esteja aparecendo, significa que o(a) professor(a) ndo iniciou a aula.

3. As aulas/reunides sdo iniciadas pelo professor e podem ser gravadas (ndo é obrigatério). As gravacdes

ficam disponiveis no chat da reunido por um periodo determinado pelo professor. Para acessa-las, clique nos
comentarios da aula.

Microsoft Teams Q Pesquisar

Geral Postagens Arquivos

@ Reunir  ~ (@D -
Ultima lida
il
ira 0s:s2

Agendou uma reunido

< Todas as equipes

Turma - Idioma - 22.1

== Aula 01 - Clique para a
=

sexta-feira, 21 de janei

Geral I 2 nove 3 respostas de Daniele

Grupo 01 1 Reunido encerrada: 3m 39s

Grupo 02
Reuniao

Grupo 03 Gravada por: Daniele Oliveira

< Responder

&5 Nova conversa




4. Durante a aula, o menu de opgdes ficara disponivel no centro da tela, conforme imagem a seguir:

00:10

5. Vocé podera participar do chat ao clicar no icone de baldo .

. . &2 ~ . . .
6. Para falar com o professor, clique no icone - para levantar a mao e, em seguida, clique no icone de

. & .
microfone para desativar o mudo.

Parte 4: Recuperacao de senha Teams

Se vocé esqueceu a senha e deseja recupera-la, siga os passos abaixo:

1. Clique em “Esqueci minha senha” ou “Nao consegue acessar sua conta?”.

=$ Microsoft
< @unbidiomas.unb.br
Insira a senha

Senha

Esqueci minha senha

Ve

2. Na préxima tela, confira o e-mail , digite os caracteres (letras) conforme a imagem e, em seguida, clique
no botdo “Avancgar”.

Voltar para sua conta

Quem é vocé?

Para recuperar sua conta, comece Inserindo seu email ou nome de usudrlo & os caracteres na Imagem ou no Audio abalxo

Emall ou Nome de Usuario: *

Exemplo: usudrio@conloso.onmicrosolt.cam ou usudrio@contoso.com
Digite seu enderego de email no formato usudrio@contoso.onmicrosolt.com ou Usudrio@conioso,com
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3. Em seguida, escolha o método de recuperagao de senha: e-mail ou niimero de celular. Vocé recebera um
co6digo de verificagdo no seu e-mail pessoal ou um SMS no dispositivo celular.

Microsoft

Voltar para sua conta

etapa de verificagdo 1 > escolher uma nova senha

Escolha o método de contato que devemos usar para verificagao:

@ Inserir o meu email alternativo Vocé recebera um email com um codigo de verificagdo no seu enderego de
email alternativo-mail_com}.

Email

4 . Insira o codigo de verificacao recebido e clique em “Avancar”.

Voltar para sua conta

etapa de verificagdo 1 = escolher uma nova senha

Escolha o metodo de contato que devemos usar para verificagao:

@ Inserir o meu email alternativo Enviamos uma mensagem de email com um codigo de verificacao para a sua
caixa de entrada.

| 586212

océ esta tendo problemas?

5. Na tela seguinte, escolha uma senha forte, confirme a sua nova senha e clique no botdo “Concluir”.

Microsoft

Voltar para sua conta

etapa de verificacao 1 v > escolher uma nova senha

* Insira a nova senha:

=
I I E necessaria uma senha forte. Senhas fortes
Forca da senha tém de 8 a 256 caracteres e devem combinar

5 2 letras maidsculas e mindsculas, nimeros e
Confirme a nova senha: ¥ ¥
simbolos. Elas ndo podem conter seu nome de

| | usuario.

[oLLVIIg Cancelar




6. Apo6s a redefinicdo de senha, clique em “clique aqui” para acessar a plataforma novamente.

Microsoft

Voltar para sua conta
&) Sua senha foi redefinida

Para entrar com a nova senha, cligue aq

Em caso de dividas ou problemas para acessar a plataforma entre em contato conosco através do
chat ou pelo e- mail tiunbidiomas@unb.br.

Lembramos que apés a migracdo para o dominio @unbidiomas.unb.br, a plataforma sé podera ser
acessada com o e-mail fornecido pelo UnB Idiomas.
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